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OBJECTIF
Permettre au stagiaire a I’issue de la
formation, d’étre capable de maitriser
I’ensemble du suivi de son association

PUBLIC & METIERS CONCERNES
Débutant ou Utilisateur de
Ciel Associations Evolution

PRE— REQUIS

Connaissance de I’environnement Windows
Aucun autre prérequis

METHODES & MOYENS

PEDAGOGIQUES
Exposés théoriques et cas pratique reposant sur
la manipulation du logiciel. Le formateur prend
a main sur I’ordinateur du stagiaire en alternant
émonstration et mise en situation pratiques. Le
stagiaire aura recu un support de formation par
courrier, avant la date de la formation

CONDITIONS

- Accés Internet haut débit et

ligne téléphonique.

- Derniére version du logiciel Ciel Association
Evolution installée

DUREE, LIEU
a 2 Jours selon vos besoins (planifié par demi-
journées) soit 7 a 14 heures de formation

1el Associations Evolution

GERER LES BASES

Les Taux de TVA

Les Mode de Paiements
Les Animateurs

Les Partenaires

Les Centres d’Intéréts
Les Modéles

Les Banques

Les Codes Analytiques
Les Infos Personnels
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GERER LES ACTIVITES DE L’ASSOCIATION
Les Adhérents

Les Cotisations

Gestion des Activités

Gestion des Réservations

Gestion des Réglements

Le Planing / L’agenda
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GERER LES CLIENTS DE L’ASSOCIATION
Les Clients

Les Articles

Les codes Affaires

Les piéces commerciales

Gestion des Réglements

Le suivi des affaires
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PROCEDER AUX TRAITEMENTS ET ETATS
Suivre I’activité

Editer les Appels de cotisations

Editer les statistiques

Trier et rechercher les informations
Personnaliser les colonnes affichées
Editer les convocations aux AG
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MODALITES D’EVALUATION ET DE SUIVI

Mise en place des exercices proposés sur le support de Formation.
Echanges de validation des connaissances avec le formateur.

Accés a tout moment a I’assistance du formateur par téléphone ou par mail
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